REGULAMENTO INTERNO DO INFANTARIO E
CRECHE DA SANTA CASA DA MISERICORDIA DE
ANGRA DO HEROISMO



“A educacdo pré-escolar € a primeira etapa da educacdo
basica no processo de educacéo ao longo da vida, sendo
complementar da acgdo educativa da familia, com a qua
devera estabelecer estreita ligacéo, favorecendo a formacéo
e 0 desenvolvimento equilibrado da crianca, tendo em vista
a sua plena insercdo na sociedade, como ser autdnomo,
livre e solidéario.”

(In Crientacbes Curriculares paraa
Educacéo Pré-Escolar do Ministério
da Educagéo, 1997)



REGULAMENTO INTERNO DO INFANTARIO E
CRECHE DA SANTA CASA DA MISERICORDIA DE
ANGRA DO HEROISMO

CAPITULOI

Natureza, Finse Missao

Artigo 1.°
1. O presente regulamento visa definir as regras de organizagéo e

funcionamento do Infantério — Rua da Guarita n.° 49, freguesia da
Concei¢do, concelho de Angra do Heroismo - e da Creche —
Largo de S. Carlos, freguesia de S. Pedro, concelho de Angra do
Heroismo - , pertencentes a Santa Casa da Misericdrdia de Angra
do Heroismo, Instituicdo Particular de Solidariedade Social.

2. Considera-se Infantario o estabelecimento de educagcdo que
compreende em simulténeo as valéncias de Creche e Jardim-de-
Infancia que € frequentado por criancas com idades
compreendidas entre o termo da licenca da maternidade,
paterni dade ou adogdo e aidade de ingresso no ensino basico.

3. Considera-se Creche o estabelecimento frequentado por criangas
com idade compreendida entre o termo da licenca de maternidade,

paternidade ou adoc&o e os 3 anos.



Artigo 2.°

1. A Creche e o Infantario da Santa casa da Misericordia de Angra
do Heroismo tém como objetivo/missdo estimular 0
desenvolvimento global e harmonioso da crianga, proporcionando
a qualidade pedagogica do ensino/aprendizagem, garantindo a
igualdade de oportunidades, em colaboracdo com as familias, de
modo a formar individuos com personalidade assente em
principios e valores sdlidos, capazes de adotarem estilos de vida
saudaveis assim como promover uma politica intergeracional
envolvendo criangas/adultos/idosos (fundamentada nas catorze
obras da Misericordia).

2. A Ingtituicdo tem como visdo elevar cada vez mais a qualidade
educativa, em todas as areas de conteldo, de forma a ser
reconhecida pela comunidade como Instituicdo credivel e

inovadora.

CAPITULO I

Da Inscricao e Admissdo das Criangas

Artigo 3°
1. A inscrigdo das criangas que se matriculam pela primeira vez séo
efetuadas a partir de janeiro de cada ano.
2. As renovagOes de matriculas, efetuam-se de 1 a 31 de abril de

cada ano.



3. No caso de haver vagas poder-se-&0 efetuar admissdes ao longo
do ano letivo.

4. Asrenovagdes das matriculas sO serdo aceites, se as mensalidades
até essa data estiverem regularizadas.

5. Poderdo ser inscritas nesta Institui¢gdo todas as criangas, inclusive
as que apresentarem alguma necessidade educativa especial, desde
gue nos sgja concedido 0 apoio técnico necessario e adequado a cada
caso.

6. Durante o periodo de inscricdo serdo facultados aos
paisencarregados de educacdo, o0 Regulamento Interno para
conhecimento das normas que regulamentam a Creche e o Infantario,
e solicitada a assinatura de compromisso do referido Regulamento

Interno.

Artigo 4°

1. A inscricdo e€/ou renovacdo da inscricdo é feita mediante o
preenchimento do respectivo boletim, até ao dia 30 de abril de
cada ano, e apresentacdo dos documentos necessérios ao caculo
da comparticipacdo das familias (fotocOpia da ultima declaracéo
de IRS e respetiva nota de liquidagéo, até ao dia 30 de maio de
cada ano).

2. Nos casos dos atrasos que se prolonguem para além do inicio do
ano lectivo, sera aplicada a mensalidade maxima, de acordo com a
tabela em vigor, sem direito a reembolso, até que a apresentacéo

dos documentos seja ef etuada.



3. O processo de inscri¢do da crianca deveraintegrar ainda:

a)
b)

c)

d)

f)

Fotocopia do Boletim de Nascimento (Cédula) ou Cartéo de
Cidadéo

Fotocopia do Boletim de Vacinas.

Declaracdo Médica comprovativa de que a crianga possui as
condicbes de salde necess&rias para frequentar o
estabel ecimento de ensino.

Declaracéo sobre a situacéo alérgica e grupo sanguineo.

Os processos individuais das criangas, serdo constituidos por
todos os elementos resultantes de informagoes familiares, tais
como: historia pessoa da crianca, salde, hébitos de
aimentacdo e outros, assm como a evolugdo do seu
desenvolvimento durante a permanéncia na Creche e no
Infantario.

Fardo parte dos processos individuais todos o0s registos
recol hidos pelas educadoras, relativos ao desenvolvimento das

criangas durante a sua permanéncia na creche e infantario.

Artigo 5°
No respeito pelo estipulado no n.°2 e n.° 3 do artigo 1.° as
admissBes de criancas obedecem a critérios de nivel etério e
de prioridade.
Sempre que a Ingtituicdo ndo tenha capacidade para admitir
todas as criangas, as admissdes far-se-80 de acordo com as

seguintes prioridades:



a) Frequénciada Instituicéo por irmaos.
b) Filhos de funcionarios da Instituicéo.
c) Filhos dos Irméos da Irmandade da Santa Casa da
Misericordia de Angra do Heroismo.
d) Outros.
Artigo 6°
1. A admissdo das criancas € feita pela Mesa Administrativa da
SCMAH, ou por representante por ela designado, em conjunto com a
Coordenadora Pedagdgica, e de acordo com as normas constantes do

presente Regulamento.

CAPITULO 11

Comparticipacdes Financeiras Familiares

Artigo 7°
1. A frequéncia do estabelecimento sera obrigatoriamente
comparticipada pela familia das criangas de acordo com as normas
que regulam as comparticipagdes familiares (Portaria n.® 2/2003 de 16
de Janeiro e Portaria n.° 30/2004 de 20 de Maio).



Artigo 8°

1. A comparticipacgo familiar nas despesas mensais € determinada
de forma proporcional ao rendimento do agregado familiar e
corresponde a mensalidade.

2. O montante da mensalidade sera encontrado segundo o resultado
da aplicacéo de rendimento «per capita» do agregado familiar, de
harmonia com a tabela em vigor em cada ano letivo.

3. O rendimento «per capita» do agregado familiar € calculado de

acordo com a seguinte formula:

C=R-(I+H+S+P)
12N
Em que:

C - Rendimento “per capita”

R — Rendimento familiar bruto referente ao ano anterior

| — Impostos e contribui¢des pagos no ano anterior

H — Encargos com a aquisicdo ou arrendamento da habitacdo do

agregado familiar até ao méximo de € 4.750,00;

S - Encargos com a salde incluidos na Ultima declaragdo fiscal dos

rendimentos;

P — Encargos com as pensdes (nos casos referidos na Portaria n.°

2/2003 de 16 de Janeiro);

N — NUmero de pessoas que compdem o agregado familiar.

4. A prova de rendimentos declarados sera feita mediante a
apresentacd0 de documentos comprovativos adequados e
crediveis, designadamente de natureza fiscal: declaragdo fiscal
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dos rendimentos do ano anterior, das pessoas que constituem o
agregado familiar; declaracéo emitida pelos servigcos competentes
da Seguranca Social, no caso de desemprego e outros beneficios
sociais, incluindo o Rendimento Social de Insercéo.

Sempre que hgjam fundadas dividas sobre a veracidade das
declaragOes serdo feitas as diligéncias complementares que se
considerem mais adequadas ao apuramento das situagOes de
acordo com critérios de razoabilidade.

. As comparticipagOes familiares serdo objecto de revisdo anual, no
inicio de cada ano letivo.

Artigo 9°
Haverd lugar a comparticipacdo financeira, sobre a forma de
mensalidade, nos casos das aulas extracurriculares,
nomeadamente aulas de natagcdo, inglés, danca, musica e outras,
gue sgjam programadas para o ano |etivo.
O valor da comparticipacdo financeira correspondente as aulas
extracurriculares seré fixado pela Instituicéo.
A opcdo pela frequéncia destas aulas ficara ao critério dos pais ou
encarregados de educacéo.
. As aulas extracurriculares sO terdo lugar, caso o nimero de
inscritos o justifique.
. A comparticipacdo serd paga no més seguinte, conjuntamente

com amensalidade, de acordo com o niUmero de aul as dadas.



Artigo 10°

. O pagamento das mensalidades devera ser efetuado até ao dia 10

do més a que diz respeito, nos Servicos Administrativos da

Creche e do Infantério.

. Os pagamentos com atraso superior a um més, sem justificacéo

considerada valida pela Instituicdo, daréo direito a mesma de

cessar amatricula da crianca.

. A taxa de inscricdo da matricula corresponde a 50% da

mensalidade, sendo paga, por regra, no més de junho. O atraso no

pagamento implicard, por principio, a anulagdo da admisséo.

Havera lugar a reducdo do valor da mensalidade nos seguintes

Casos:

a) De 20% em caso de frequéncia de uma creche ou jardim-de-
infancia, por mais de um membro do mesmo agregado
familiar. Caso se verifigue a frequéncia de duas ou mais
Institui¢oes, abrangidas pela Portaria mencionada no artigo 8.°
do presente regulamento, por parte de dois ou mais elementos
do mesmo agregado familiar, esta reducéo aplicar-se-a a cada
crianca, sendo necess&ria a apresentagcdo das respetivas
declaragOes, passadas pelas I nstitui¢des frequentadas.

b) De 25% quando a crianca ndo usufrua das refeicbes até
completar os 8 meses.

c) De 25% quando o periodo de auséncia, devidamente

justificado (nos termos dos n.° 1 e 2 do artigo 149, exceda
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cinco dias ndo interpolados. Esta reducdo sera aplicada no
mEés seguinte.

d) De 50% nos casos destinados a assegurar a vaga de admisséo
dos bebés «Pré-Natal » matricul ados.

Em caso de desisténcia ndo havera direito a reembolso do valor

que jatenha sido pago.

. A isencdo de pagamento da mensalidade processar-se-a apenas

com referéncia ao més em que a crianca gozar férias.

CAPITULO IV

Gestdo, Organizacdo, Coor denacéo e Funcionamento

Artigo 11°

A Creche e o Infantario tém o seguinte horario de
funcionamento:

Entrada: Das 07h45 as 09h30

Saida: Até as 18h30
. Sem prejuizo do que antecede, ndo € aconselhavel, sob o ponto de
vista pedagogico, que os pais ou encarregados de educacdo da
crianca mantenham o seu educando na Instituicéo, durante todo o
tempo do seu funcionamento.
. Quaisguer dteragbes ao hor&rio fixado deverdo ser sempre
comunicadas de véspera pelos pais e/ou encarregados de

educacdo, a educadora ou g udante de educacéo da sala.
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4. A Creche e o Infantério funcionardo diariamente, de segunda a
sexta-feira, excetuando os dias de feriados nacional, regiona ou
municipal, ou dias santos. Encerrardo excecionalmente para
desinfestacdo, na sexta-feira que a antecede ou na segunda-feira
seguinte, de acordo com o ponto 7 da portaria 98/2002 de 17 de

outubro.

Artigo 12°

1. Considerando gue a Creche e o Infantério funcionam durante todo
0 ano, as criangas deverdo gozar vinte e dois dias Uteis de férias.
Os pais deverdo informar previamente qual 0 més de férias da
crianca, podendo este periodo ser continuo ou interpolado, sendo
um deles de onze dias Uteis consecutivos e 0s restantes repartidos
por dois periodos, entre o dia um de Setembro e o diatrinta e um
de Agosto.

Artigo 13°
1 As fatas por tempo superior a quinze dias seguidos, quando
injustificadas, e a recusa do cumprimento do que neste
regulamento se estipula, por parte dos pais €/ou dos encarregados

de educagdo, implica a anulac&o dainscri¢éo da crianca.

Artigo 14°
1. Consideram-se justificadas as fatas ocasionadas por doenca,
devidamente comprovadas por documento médico, desde que este
12



seja entregue na Instituicdo dentro do prazo de cinco dias a contar
dadatado primeiro dia de auséncia.

Consideram-se igualmente justificadas as auséncias por outros
motivos relevantes, cujas provas documentais sejam entregues no
estabel ecimento com a antecedéncia minimade oito dias.

Sempre que hgjam fundadas dividas sobre as justificagdes, seréo
pedidas outras provas, que se considerem mais adequadas ao
apuramento das sSituacbes, de acordo com critérios de
razoabilidade.

Quando ocorram situagOes de doenca grave, que determinem
faltas superiores a noventa dias, a inscricdo manter-se-a valida

desde que sgja assegurado o pagamento de 15% da mensalidade.

Artigo 15°

Em situacéo de acidente, seréo prestados as criancgas 0s primeiros
socorros e, em caso de urgéncia, a crianca sera imediatamente
conduzida ao hospital, sendo simultaneamente contactados os pais
e/ou encarregados de educagéo.

Na Creche ou no Infantario ndo é permitida a permanéncia de
criancas que apresentem sinais evidentes de doenca (febre,
diarreia, vomitos, erupcbes cutaneas, conjuntivite, pediculose,
candidiase ord, etc.).

Quando Ihes sgja detetado algum sintoma de uma possivel doenca

(ex.: febre, diarrela, vomitos, erupcdes cutaneas, conjuntivite,
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pediculose...), os pais serdo avisados para recolher a crianca no
menor espaco de tempo.

. Apoés periodo de doenca, ou quando sujeitas a medicacdo, as
criancas sO poderdo ser aceites se acompanhadas de declaracéo
médica comprovativa de que ndo ha risco de contagio. No caso de
conjuntivite e de candidiase oral a crianga devera permanecer em
casa nos trés primeiros dias de tratamento.

. Sempre que a crianca tenha necessidade de tomar qualquer
medicamento, este ser-lhe-a administrado, sendo para isso
necessario que o0s pais ou encarregados de educacdo entreguem
uma fotocopia da prescricdo médica e que indiquem a dosagem e
o horé&rio em que o0 mesmo devera ser administrado. O
medicamento deverd ser entregue a Educadora ou Ajudante de
Educacdo, identificado com o nome da crianga.

Em caso de epidemia, a gestdo contactara a Delegacdo de Saude a

qual decidiraquais as medidas a aplicar.

Artigo 16°
Aos pais e/ou encarregados de educacdo incumbe designar a
jpessoa ou pessoas por Si autorizadas alevar e atrazer a criancado

estabel ecimento de ensino, quando ndo segja o proprio afazé-lo.
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Artigo 17°

. O regime dimentar € estabelecido, pela Nutricionista da
Instituicdo, tendo em conta as necessidades relativas as diferentes
fases de desenvolvimento das criangas.

. A dimentagdo das criangas é variada, bem confeccionada e
adeguada a sua idade, qualitativa e quantitativamente.

. A partir dos oito meses de idade, séo diariamente servidas duas
refeicbes — amoco e lanche, pelo que sdo de pagamento
obrigatorio.

. Em relacdo aos lactantes, a hora das refeicdes e de dormir é
individualizada.

. As ementas sdo afixadas na entrada da creche e do infantério a

fim de possibilitar a suaféacil consulta pelos pais.
. Os pais devem informar a Creche e o Infantario quando os filhos
necessitarem de uma dieta alimentar especial, 0 que devera ser

documentado por meio de declaracdo medica em conformidade.

) Artigo 18°
. E da responsabilidade desta Instituicdo o seguro de todas as

criancas que frequentem a Creche e o Infantario.

Artigo 19°
. A dividade desta Instituicdo rege-se pelo respetivo Projeto
Educativo da Instituicdo, o qual é concebido, regularmente
atualizado, apresentado e aprovado pela Comunidade Escolar.
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2. O Plano Anua de Atividades sera elaborado de acordo com os
objetivos do Projeto Curricular da Instituigéo.

Artigo 20°
A creche e o infantario afixardo em local visivel e de facil acesso, de
acordo com o Decreto Legislativo Regiona n° 16/2012/A de 4 de
abril, os seguintes documentos:
a) Autorizacdo de funcionamento ou autorizacdo provisoriade
funcionamento;
b) Regulamento Interno;
c) ldentificacdo da direcéo técnica;
d) Horérios de funcionamento;
€) Precério ou tabela da comparticipacéo familiar;
f) Mapa semanal das ementas;
g) Publicitac&o dos apoios financeiros da seguranca social, quando
possivel;
h) Mapa do pessoal e respetivos horérios, de acordo com alegislagdo
em vigor;
i) Plano de atividades,
j) Plano de emergéncia;
1) Identificacdo da apdlice de seguro escolar;
m) Identificacdo da existéncia de livro de reclamagdes.
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2.

a)

b)

d)

Artigo 21°

Com base no disposto na Regulamentacdo Coletiva de Trabalho
em vigor para 0 Setor, e demais legislacdo aplicavel, e com o
objetivo de assegurar a qualidade de atendimento, tendo em
consideracdo, principamente, a vulnerabilidade das criangas e o
seu tempo de permanéncia no estabelecimento de ensino, a
Direcéo Pedagogica da Creche e do Infantério € obrigatoriamente
assegurada por uma Educadora de Infancia.

A Diretora Pedagogica compete:

Coordenar a elaboragéo do Projeto Curricular da Instituicdo, no
respeito pelos objetivos estatutarios da mesma e do que
legalmente estiver regulamentado.

Coordenar a aplicacéo do Projeto Curricular da Instituicdo e do
Plano Anual de Atividades da Creche e do Infantério.

Coordenar a atividade educativa, garantindo a execucdo das
orientagOes curriculares estabelecidas, bem como as actividades
de animac&o socioeducativa.

Orientar tecnicamente a acd do pessoal docente, técnico e
auxiliar, na componente educativa do funcionamento da
I nstituicao.

Organizar, de acordo com as normas da Instituicéo, a distribuicdo
do servico docente e ndo docente na vertente de atendimento

pedagdgico as criancgas.
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f)

f)

9)

Propor aos orgdos de diregdo da Instituicdo o horario de
funcionamento, de acordo com as necessidades das familias,
salvaguardando o bem-estar das criancas e as normas da
Instituico.
Com o objetivo de permitir a participacdo das familias na gestéo
pedagdgica da Creche e do Infantério, funcionara um Conselho
Pedag0ogi co composto por:
Um elemento da Direcéo da Instituicéo;
Um Diretor Pedagdgico;
Um Educador de Infancia;
Um Representante dos Encarregados de Educacdo de cada
estabel ecimento.
Compete ao Conselho Pedagdgico:
Coadjuvar o diretor pedagogico.
Propor acOes concretas visando a participacdo das familias nas
atividades dos estabelecimentos e integracdo destes na
comunidade.
Cooperar na elaboragdo do Projeto Curricular da Instituicéo.
Dar parecer sobre as necessidades de formagdo do pessoal
docente e ndo docente.
Elaborar a proposta de Plano Anual de Atividades e o respetivo
Relatério de Execugéo.
Apresentar e apreciar 0s interesses dos pais e encarregados de
educacéo.
Dar parecer sobre a organizagéo funcional do estabel ecimento.
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h) Cooperar nas agdes relativas a seguranca e conservagdo do
edificio e equipamento.

5. Relativamente a0 pessoa técnico e auxiliar, a Creche e o
Infantério dispde o0 numero suficiente, convenientemente
selecionado e preparado para assegurar, durante o periodo de
funcionamento do estabelecimento, e em parceria com as
familias, os cuidados necess&rios as criangas, nNo respeito pelas
orientagoes decorrentes dos Acordos de Cooperacdo celebrados

com o Instituto de Acgdo Social.

Artigo 22.°
1. No caso de separacdo dos pais sera observado o que for decidido
relativamente ao exercicio do poder paterna do menor em
guestdo na respetiva decisdo judicial, pelo que devera ser entregue
na Creche ou no Infantério copia desta.
2. A roupa da crianca devera ser identificada com o seu nome
sucedendo 0 mesmo com qualguer outro objeto pessoal.
3. O uso de bibe serd obrigatorio para as criangas dos 2 aos 5 anos e
seré de acordo com o modelo aprovado pela Instituicéo.
4. As criangas que forem admitidas na Creche ou no Infantario
deverdo trazer o seguinte material:
4.1. Criangas dos 3meses a 2 anos:
a) 1 chucha e respetiva caixa;
b) 2 mudas de roupa;
C) 1 saco pararoupasuja;
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d) 2 biberdes.
4.2. -Criangas dos 2 aos 5 anos:
a) 1 chucha e respetiva caixa (facultativo);
b) 1 bibe;
c) 3 pares de cuecas (durante o periodo de deixar afralda);
d) 2 mudas de roupa;
€) 1 saco pararoupasuja;
f) 1 mochila/saco para roupa limpa;
g) 1 chapéu parao sol;
h)1 protetor solar;

5. Para as aulas de natag&o, as criancas devem trazer 0 seguinte
material:
a) Criancas da sala dos 2 anos de idade — fato de banho, fralda
de piscina, touca e toa ha.

b) Criancasdos 3,4 e 5 anos - fato de banho, touca e toalha.
CapituloV
Disposicao final

Artigo 23.°
1 Quaisquer diretivas de funcionamento da Creche e do
Infantério, ndo contidas neste regulamento, serdo sempre subscritas

pela Mesa Administrativa da Santa Casa da Misericordia de Angra do
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Heroismo, e delas terdo conhecimento os pais e/ou encarregados de
educacdo através de comunicacdo escrita e edital afixado nos
estabel ecimentos.

2. O presente Regulamento sera objeto de ateracdo ou revogacéo
sempre que normas superiores o exijam ou interesses internos da
Instituicdo o justifiquem. Serdo consideradas nulas e de nenhum
efeito as disposicdes que restrinjam ou violem as contidas nos

diplomas legais que regulamentam o ensino Pré Escolar.

O presente Regulamento entra em vigor depois de aprovado pela
Mesa Administrativa da Santa Casa da Misericérdia de Angra do
Heroismo.

Este documento foi aprovado por unanimidade em Reunido da
Mesa Administrativa.

Angrado Heroismo, 16 de Janeiro de 2013

A Mesa Administrativa
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